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RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBA/GE/N® O019/2018
20 de noviembre de 2018

APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS ©DE LA EMPRESA BOLIVIANA DE
ALIMENTOS ¥ DERIBADOS - EBA,

VISTOS:

El Informe INF/GPD/UNC/2018-0017 de fecha 14 de noviembre de 2018, Informe Legal INF/GE/AL/2018-
Q277 de 20 de noviembre de 2018, referente a la aprobacién del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracidn de Blenes y Servicios de la Empresa Boliviana de Alimentos v Derivados - EBA, v todo lo gue
CONWiND ver ¥ S8 tuvl presents;

CONSIDERANDO:

Que &l articulo 10 de la Ley N® 1178 de 20 de jullo de 1990, de Administracién y Control Gubemamentales,
dispone que el Sistema de Administraciin de Bignes y Servicios establecerd |a farma da contratacién, manejo
y dispasicion de bienes y servicios.

Que los incisos a) y ¢) del articulo 20 determinan gue todos los sistemas de gué trata la ley serdn regidos
por Grganos Rectores con atribucién para emitir las normas y reglamentos bdsicos para cada sistema, asi
como compatibilizar o evaiuar, segln corresponda las disposiclones especificas que ceda entidad slabora, en
base a su naturaleza ¥ normatividad basica,

l!;m el inciso d} del articulo 52 del Decreto Supremo N® 29854 de 7 de febrers de 2009, Organizacidn del
Organa Ejecutiva, dispone que es atribucion del Ministerio de Economia v Finanzas Publicas ejercer Ia facultad
de Autoridad Fiscal y Organo Rector de las normas de gestion plblica.

Que el Decreto Supremo N D181 Normas Basicas del Sistema de Administracién de Blenes y Servicios de
28 de junio de 2009 en su articula 1° determina que es el conjunto de normas de cardcter juridico, técnico
y administrativo que regula la conktratacion de bisnes y servicios, el manejo v disposicion  de bienes de las
entidades publicas. Respecto a la efaboracién de Reglamentos Especificos, su articulo 11 sefala que, las
entidades pablicas sometidas al Ambito de aplicacion de la NB-SABS, conforme al articulo 27 de la Ley 1178,
deberdn elaborar sus RE-SABS tomando como base el modelo elaborado por el Organc Rector para su
| compatibiiizacion; una vez declarado compatible, serd aprobado por la entidad pablica, mediante Resolucian
BXOress.

Que la Disposiciin Adiclonal Tercera del Decreto Supremo precitado, dispone que el Organo Rector efectuars
fa compatibliizacién de los Reglamentos especificos alaborados Gnicaments en el marco de las NB-SABS.

Que mediante nota HEPFMEFFBENGPNNPEIN' 1611/2018 de 5 de noviembre de 2018, el Minksterio de
Ecoromia y Finanzas Publicas coma Organo Rector procedid a compatibliizar el Reglamento Especifico del

Sistemna de Administracion de Bienes v Servicios de la Empresa Boliviana de Alimentos v Derivados- EBA, de
atusrdo con lod formatos establocidos.



CONSIDERANDO:

Que el Decreto Supremo N® 3592, de 13 de junio de 2018, autoriza |3 fusidén de las Empresas Publicas
Productivas: Empresa Boliviana de Almendra y Derivados (EBA), Lacteos de Bolivia (LACTEOSBOL) y la
Empresa Publica Productiva Aplcofa (PROMIEL), para constituir la Empresa Boiiviana de Alimentos y
Derivados denominada “EBA" de Hpotogia Estatal, en su articulo 3* determina gue tene personalidad juridica
¥ patrimonio propio, duracidn indefinida, autonomia de gestion técnica, financiera, administrativa, legal y
comercial con-sujecidn al Ministerio de Desarrolip Productive ¥ Econemia Plural como responsable de la
politica del sector,

Que el articulo § del citado Decreto Supremao, establece las atribuciones y funciones del Gerente Ejecutivo
de la Empresa Boliviana de Almendra y Derivados (EBA) como Méxima Autoridad Ejecutiva, misma que en
su inciso b) sefala que entre sus atribuciones y funclones se encuentra §a de aprobar la organizacién,
estructura planes, programas, proyectos, reglamentos ¥ manuales necesarios para el funcionamiento y
desarrollo de las actividades de la empresa,

Que mediante Resolucion Suprema N® 23874 de 21 de agosto de 2018, e Pregidents del Estado Plurinacional
de Bolivia, designa &l cludadano Javier dante Freire Bustos, como Gerente Ejecutivo de la Empresa Boliviana
de Alimeantos ¢ Dervados - EBA.

CONSIDERANDOD

Que gl Informe INF/GPD/UNC 2018-0017 de 14 de noviembre de 2018 sefala gue k2 Empresa Boliviana de
Alimantos y Derivados de acuerdo a fos establecido en la Disposicion Transitoria Primera del Decreto Supremn
N® 03592 debe desarroliar su propia normativa especifica; en este sentido se elabord el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Blenes y Servicios gue permite determinar, regular y operativizar
los Procesos de Contratackin Directa de Bienes, Obras, Servicios Generales v de Consultoria, asi como la
Disposicidn de Bienes de la Empresa Boliviana de Alimentos v Derivados. Sefalando ademds gue el
Reglamento Espacifico del Sistema de Administracion de Bignes y Serviclos de la empresa Boliviana de
Alimentos y Derivados con codigo SAFJADM/REG-002, &5 un documento gue permite establecer les
responsabilidades, atribuciones y actividades para realizar la contratacidon directa v la disposicién de blenes
de |la Empresa Boliviana de Alimentos y Derivados - EBA." Recomendando finaimente proseguir con la
aprobaciin del reglaments especifion del Sistema de Administracion de Bienes y Sarvicios.

GQue el Informe Legal INF/GESAL/20E8-0277 de 20 de noviembre de 2018, concluye sefalando que de la
revisién y andlistss del marco normativo v de acuerdo a lo manifestado en el Informe INF/GPD/UNC/2018-

| DOLT de 14 de moviembre de 2018, respecto & la aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema de

Administracion de Bienes y Servicios de la Empresa Bofiviana de Alimentos v Derivados = EBA, el mismo no
contraviense k3 normativa legal vigente tenidndose cumplides las requizitos sstablecidos para su aprobacidn,
contande con la nota MEPF/VPCF/DGNGR/UNPE/N® 1611/2018 emitida por el Ministeric de Economia y
Finanzas Plblicas como Organo Rector, compatiblizando el Reglamento Especifico de acuerdo con los
farmatos establecidos, todo ello en estricta observancia de lo dispuesto en la Ley N® 1178 de 20 de julio
de 1990- Administracion y Control Gubernamentales, Decreto Suprema N° 0181 de 28 de junio de 2009 -
Momas Basicas del Sistermna de Administracién de Blenesy Servicios v las atribuciones v funciones conferidas
al Gerente Ejecutivo de la EBA mediante Decreto Supremo N® 3592 de 13 de junio de 2018 para la aprobacidn
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de Reglamentos. Por io que se recomienda gue el Gerente Ejecutivo proceds a su aprobacidn a través de
una Resolucion Administrativa,

POR TANTO:

El Gerente Elecutive de la Empresa Boliviana de Alimentos y Derivados- EBA, en uso de su facultad y
atribuciones legales conferidas;

RESUELWVE:

ARTICULD PRIMERO.- Aprobar el REGLAMENTD ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES ¥ SERVICIOS DE LA EMPRESA BOLIVIANA DE ALIMENTOS ¥ DERIVADGS- EBA, en sus 111 Titulos, 44
Articulos, mismos que forman parte integrante e indivisibie de la presente Resolucidn Administrativa,

ARTICULO SEGUNDO.- Ei Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Blenes y Servicios de
la Empresa Boliviana de Alimentos ¥ Derivados- EBA, entrard en vigencia a partir del 1° de diciembre de
JOL18.

ARTICULO TERCERD.- La Gerencia Administrativa Financiera de |a EBA, queda encargada de la difusion de
la presente Resoluclon Administrativa.

ARTICULD CUARTO.- Todas las areas orgamizacionales de 8 Empresa Boliviana de Alimentos y Derivados-
EBA, son responsables de la implementacién y cumplimiento de la presente Resofuciéin Administrativa.

Registrese, comuniguess y camplase
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
EMPRESA BOLIVIANA DE ALIMENTOS ¥ DERIVADOS - EBA

TITULO |
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Arficulo 1. [OBJETIVO DEL REGLAMENTO ESPECIFICD). B presente Reglamenio
Especifico (RE-SABS-EBA) fiene por objefivo, regular y operotivizor los Procesos de
Controtocién Directas de Bienes, Obras, Servicios Generales y de Consulloro, osl como o
disposicion de bienes de o Empresa Boliviana de Alimantos y Derdvodos —EBA,

Aticulo 2. (AMBITO DE APUCACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO). E presente
Reglomento Especifico consfituye un documeanto oficiol, de usos y cumplimiento
obligatorio, ol que deban sujstore todaos las Areas y Unidades Organizacioroles y fodos
los servidoras pibficos en general de lo Empresa Boliviana de Alimentos y Dervodos - EBA,

Mingun servidor pdblico de la Empresa Boliviona de Alimentos y Dervodos - EBA, podrd
alegor desconocimiento como excusa, justificocion de accidn u omisidn, Infrocclon o
viotocion de cudliguiera de sus preceptos.

Arficulo 3. (BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).

a) Lo Constifucion Polilica del Estodo.

b) Decreto Supremo N° 3592, de 13 de Junio, 2018, creacion de la Empresa Boliviona
gde Alimentos y Denvodos denomenoda "EBA”.

c) Articulo B3° del Decreto Supremo N D181, de 28 de junic de 2009, de los Normas
Bosicos del Sstemo de Administrocion de Bienes y Servicios [MB-3ABS) y sus
modiicaciones,

d) la ley N* 1178, de 20 de juiio de |990, de Administracidn y Control
Gubarmnameniales.

e) B Decreto Supremo N° 23318-A. de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglomento de Responsobiidod por la Funcion PibSco y Decreto Supramo N*
26237, de 29 de junic de 2001, gue lo modifica,

N Eesolucidn’ Minisferiol N®* 274 de ? de mayo de 2013 de oprobocion del modeio de
REE- 5ABS, contenido Minimo parg 0 eloborocion de RE-SABS-EBA.

Aticulo 4,  (DENOMINACION DE LA EMPRESA PUBLICA NACIOMNAL ESTRATEGICA). Lo
Empresa Boliviona de Allmentos y Derivodos — EBA,.

Arficulo 5, (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO). Lo Gerencia
Administrativa Fnanciera s rmespomsable de k1 elaborocidn,  modiicocidn yio
aclualizocion del RE-SABS-EBA, segon combios odministrafivos, estruciungles o nuevos
dispasicionss legales ¥y nomictivos.

El presente RE-SABS-EBA deberd ser compaiibilizado por el Organo Rector para luego ser
aprobodo mediante Resoluckdn Adminisirativa por el Gerente Ejecufive de ko Empreso
Baoliviona de Alimentas v Derdvados = EBA.

Ariculo &, (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO). B incumplimiento u omisidn de o
dispuestc. por el presenfe RE-5ABS-EBA. generarg Responsgbiidodes por lo Funcidn

Fegiomeanio Especifico dei Sisfemna de Adminisirocidn de Benes y Jenicios
Empresa Bolviana de Alimentos y Denvodos o]
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Plbfica, de acuards o lo dispuesio en ol Capfiulo ¥V de ja Ley N® 1178 v Decrelo Supramo
Reglameniaric.

Adiculo 7.  (DEFINICIONES). Pora efecto del presente Reglomento Especffico. se
estoblecen los siguientes definiciones:

Alimentos Frescos y Perecederox Son oguelios que por sus carocteristicos nafurales,
conservan sus cualdades aptas pora ko comerciglizodon y el consumo © que pracisan
condicionas de iemperoiura reguloda pona U comercializacion ¥ ranspodte;

Asesonia Llegat BEs ka instancio organizacional, encargacda de proporcionar asescromiento
legal v oftender los asunfos juridicos en los subsistemos de controlacion, manejo y
duposicion de bienes v senvicios

Blenes: Son blenes los coias matericles e inmatesales gue pueden ser ohielo de derecho,
sean muebles, inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no limitofiva, bienas de
comnsumo, fungibles v no fungibles, corpdreos o incompdrecs, edificacionsas, bienes de
comblo, moterios primos, productos  terminbdos o semiterminados,  moguinarios,
hermomientas, equipos, ofros en estado sdlido, liquido o gaseoso. osl como los servicios
occesoros ol wminisiro de &stos. siempre que el valor de los servicios no exceda al de los
propios bienes;

Canceloclén: Bt uno decisidn uniloterol que odopila o Enfidod contratonte,
Interumpiando al normal desarclio del proceso para de manera exiraordinaria, previa lo
sncripcidn del confrofo, arden de compra o jerviclo,

Caozo Forfulto: Obstacule nferno afibulble al kombre, imprevisio o inevitolble, relotivas a las
condicionas mismas an gue o obligockdn debla ser cumpido  (conmociones - civiles.
husigas, blogueos, revaluciones, alc.):

Concertacién de mejores condiciones: Etopa posteror a la comunicocion de
adjudicacion, donde de monera jusfificado la MAE, el RPCD, la Unidad Solicitante y e
proponenie odjudicads., podrdn ocordor las mejores condiciones de controlocion
cuando la magnitud v compleidod de la misma asl o aomerite:

Contrate: Imnsfrumento legol de naturalesa odminsirofiva gue regulo o relocion
conlmaciual entre g entidod conlralante v &l proveador o confratislo, estobleciendo
derechos, obigociones y condiciones para la provision de bienes. construccitn de obros.
prestacidn de servicios genarales o servicios de consultora;

Contratocién Llove en Mano: E5 lo confratacion de una obra terminada, que contempla
el disefio. ejecucion de lo obro v lo puesta en marcha. referdo o instalaciones,
equipaomients. coapacitocidn, tansterancia intelecheal ¥ fecnoldgica,

Espacificaciones Técnicas: Documenio elaborodo por o Unidod Soliciionte en o gus =
asloblecen |os coractersticas técnico: de los besnes, obros O serviclos geneales o
confratar;

Fuerza Mayor Obslidculo exderno, imprevisto o inevitable gue origina una fuersa extrafia ol
hombre que impide e cumplimiento de lo obligocién (incendios, inundacionas v ofros
desosires naturales);

Regiamento Especifico del Sistema de Adminisiracion de Bienes y Senicios
Empreso Bolviano de Alimenios ¥ Devivados 2 m
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Maxima Autoridod Ejeculiva - MAE Titular o personero de mds oito jerarguia de la
Empreso Boliviona de Almentos vy Derivodos - EBA, seglin o estoblecido an su disposicidn
legal v normna de creacidn.

Obras: jon aquellos ftrobojos relocionodos con la comstruccidn,  reconstruccion,
demolicion, reparacidn. instalacidn, ampliaciin, remodelacion. adecuacion, restauracian,
conservacion, montenimiento, modificacidn o renovacion de edificios, esiruciuras,
camateras. puentes o instalaciones, tendido de gasoductos, oleoductos. instalociones
elecincas, monicje en general. perforacién de pozos de agua, asl como la preparacion y
impieza del terano, la eaxcavacion, o edificacidn y ofros:

Orden de Compra: Es uno solicitud escrila que formaliza un proceso de confratacion
directa, que serd oplicable sdlo en casos de adguisicidn de  blenes de enfrega. en un
plazo na mayor o guince | 1.5) dios colendario.

Orden de Serviclo: Es una soliciiud escrita gque farmalizao un proceso de confratocidn
directa, que sera oplicable sdlo en cosos de prestacion de servicios generales, en un plazo
no mayor a guince [ 15) dios colendornio.

Organo Rector: £l Ministerio de Economia ¥ Fnanzos Pdblicas es el Crgono Reclor del 5ABS
con las aibuciones que le confiere [a Ley M* 1178 v las estoblecidas en os Mormos Bdsicos
del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios:

Precio Referencial: Es el precio esfimodo por la Unidad Soicitonte para un proceso de
confrotacidn drecia,

Programa Anual de Conlralociones = PAC: Instrumenta de planificacidn medionte el cual
EBA programa las confratociones de una gestidn. en funcidn a su POA y presupuestio:

Proveedor o Conlralisle Persona natural o juridico. con guien se hubiera suscrilo un
Confrato o emilido una Orden de Compro u Orden de Servicio en e proceso de
contratocion directa:

Responsable del Proceso de Confratacién Directa - RPCD: Servidor publco oue por
delegacion del Gerente Eeculivo, &s resporsable del proceso de confrotacidn directo
Parg uno ﬂ-l"l'l-ﬂil:ﬂ"DL‘.E!DS'p_deM resulfodos.

Servicios de Consultoria: Son los servicios de cordoler intelectuot toles como dsefio de
proyectos., osesoromignto, ouditono, desarollo de sisfemos, estudios & Investigociones,
supervision fecnico y ofros servicios profesionoles. que podrdn ser prestodos por
consultores individuales o por empresas consulforos,

Serviclos de Consulteria Individual de Linea: Son los servicios prestados por un consultor
individual para reafizor actividodes o frabojos recurrentes, que deben ser desamollodos
ton dadicacidn exclusiva en EBA, de acuerdo con los térmings de referencia v las
condiciones establecidas en el conlrato;

Servicios de Consulloria por Producto: Son los servicios prestodos por un consulfor
individual o por una empresa consullora, par un flempo delerminado, cuyo resuliode es lo
oblencién de un producio conforme los términos de referencia v los condicionss
esloblecidaos an el contrato;

Eﬂ-ﬂ:‘mﬂenb&uecﬂlmnﬂﬁmammamwmdﬂnmﬂimﬁ;:ﬁm
Emprerio Boliviona de Almanfos v Dervadas i
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Servicios Generales Recumentes: son senvicios gQue |0 empresa requisrs e manen
ininfemumpéida pana su funclonamiento.

Servicios Generales: 5on los servicios que requlere la empresa pora desamoller aclividodes
relocionodas al funcicnamiento o o odministrocion de lo mama, os que a su Vez e
clasificon en: Servicios de Provisién Continua, tales como: seguros, impiezo, vigilancia y
ofros; ¥ Dsconfinuos taoles coma: servicios de Courler, servicios de folocopiod, publicidod,

provisidn de posojes oeraos, ransporte, publicociones, Imprasion y ofros similares,

Sistema de Conlralociones Estatales - SICOES: E: &l sitfema oficiod de publicocian v difusion
de infermocion de ko procesos de confralocidn de la Enfidodes Poblica: y Empresos
Piblicos Productivas det Estodo Plurinacional de Bolivia. estoblecido y odministrodo por ef
Organo Recter;

Términos de Referencla: Documento sloborodo por o Unidod Solicitonie en 8l gque 58
establece los caractersticas técnicas de los servicios de consultara g contratar,

Unidod Administrativa; Es lo unidod o instoncio organizocionol de EBA, encargada da ia
efecucion de los octividodes odministrativas de los subsistemas de contratocidn de Bienss,
Obiras, Servicics Genergles y de Consultorio y disposicidn de bienes,

Unidod de Conirotaciones: Es lo unidod o instoncio orgonizocional, encargado de
gesfionor los procesos de conirotocidn de Bienss, Obros. Servicios Generoles y de
Consultoria de EBA,

Unidod Solickonte: Es la unidod o instancio orgonizocionol, donde se onging o demando
de lo confrotocion de Bienes, Obras, Servicios Genergles y de Consultona,

Arficulo 8. (PRINCIFIOS). La aoplicocidn def presente Reglamenic Bpecilice esid
onenfodo bajo los Sguientes principhos;

Solidaridad: Los recursos poblicos deben favorecer a lodas las bolivianaos y bolvianos;

Control Soclak Los belivianas y bolivianog fienen el derecho de velar por la comecta
gjecucion de los recursos poblicos. resultados, impactos v o calidod de bienes y Sarvicios
plblicos;

Buena Fe; 5o presume &l comecto vy éfico ociuor de los servidores publicos v proponentes:

Economia: Los Procesos de Contratocidn Directas de Bienes. Obras, Servicios Generales y
de Conguliona asl como los disposciones de bienes, se desamolioran con celenidod vy
ohomo de recursos;

Eficacia: Los Procesos de Contralocion Directos de Blenas, Obras. Servicios Generales y de
Consultoria deben pamifir alconzor los objetivas y resulfodos programodaos:

Eficlencio: Los Procesos de Controtocion Direclos de Bienes, Obras, Servicios Generales y
de Consulloro, deben ser reolizodos oportfunaments. en fiempos opfimos v con los
menores cosios posibles;

Responsabilidad: Log wervidores publico: en lo elativo o la confratacian de Bienes, Oboas,
Sarvicios Genercie: y de Consultorio y disposicidn de bienes, deben cumpiir con loda o
naamativa viganie y asumir jof consacuencios de sus Golod § omiliones an al desempeano
de los lunciones;

Reglamento E;pnl:l;n ;ﬂ-!fﬂem:r de w de E‘enﬂ;s;mtrn:
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Transparencia: Los actos. documantos y lo informacidn de los Procesos de Confrafacion
Directos de Benes, Obras, Servicios Generales v de Corsulloda, asl como la disposicidn de
bienes. son plblicos.

Articulo 7. (PLAZOS, TERMINOS Y HORARIOS).

o) Los plozos esioblecidos en o presenle RE-SABS-EBA se consideran como digs
hablles odministratives. excepto oquellos que estén sefiolodos expresomente
come dias calendarios.

b) son considerados dias habiles admenistratives, los comprandicos de lunes o viemes.
Mo siendo dios hablies odministrativos sdbado, domingo vy feriodos. fodo octividod
odminstrativa gue coincido en estos dios serdn trosiododos al siguiente dio haibil
adminstrafiva,

c) Son horgs habiles odminisfrofivas, los que rgen en ko Empresa Boliviona de

- Allmentos y Dardvados - EBA como horario de frabaojo.

Arficulo 10.  (PRECIO REFERENCIAL). Lo Unidod Solicitante calculard & Precio Referencial
inchryendo todos los iibutos, fraonsporte, costos de insfalocidn, Inspecciones ¥y cualguier
offo concepto que incida an al costo tolal de los Bienes, Obras, Servicios Genergles v de
Comsulloria en su sitio de ufiizocion. Este Precio Referenciol deberd condar con
informacion de respaldo suficiente, B Precio Referencial lambién se podrd determinar o
fravés de cotirociones.

P el inicio de un Proceso de Conifralocidn Direcla. el Precio Ralerencial no deberd
lenear ung anfigledod mavor a cualg (4] meases,

Arficulo 11.  [REGISTRO EN EL SICOES). La Unidad de Contratociones de lo enfidad
deberd regisiror con cargcler obligotorio en el Sistema de Confratociones Estatales
[SICOES) bos resultados del Proceso de Controtocidn Directo por montos moyores o
BE20.000.- (Veinte Mil 00/100 Balivianos).

Arficulo 12,  (ANTICIPO). El anficipo tiene lo finoldod de cubrr los gosfos inicioles
comespondientas inicamente al objeto del contrato.

a) Lo sumo tolgl del anficipo send hosta un freinta por ciento [30%) del monto Tolal del
controlo. este onficipo sed clorgodo una ver formalizodo el proceso de
confralocién a iravés del contrato, previo solicitud del proveedor o confratista y
aceplacidn dal contratanie,

b) Pora cosos excepcionales como o cdguisicion de bienes inmuebles de
construccion misma gue debe ser debidomente justificodo: por la unidod
sobcitonte se podrd oforgor un anficipo que no debard exceder &l cincuania por
ciento [30%] del monfo folal del contralo.

Adicuio 13.  (TIPOS DE GARANTIA). Se esioblecen las siguientes fipos de garantio que
deberdn expresar su cardcter de renovabis, imevocable y de ejecucidn inmediata yfo de
elecucion a primer requernmiento:;

a) Bolela de Garonfia. Emitido por cualquier enfidod de intermediacion financien
boncaria o no bancora, regulada y autorizaca por 1 inslancio competentis,

b) Garanllo a Pimer Requerdmiento. Emitida por una enfidod de intermediocian
finonciera bancara o no bancoria, reguloda v outorizoda por ko instancio
compeiante.

c) Pélizo de Seguro de Caoucidn a Primer Requerdmiento. Emilida por uno empresa
meeguradorg, reguioda ¥ oulorizoda pod la instancia compelania,
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Adiculo 14.  (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO).

a)

b)

Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por Objeto garantizar la conclusion y
entrego del objeto del controto que serd equivalente ol siete [7%) del monto del
confrato, deberd presentorse poro o suscripcion del mismo y estar estoblecigo en
las Espeacilicociones Técnicas o Térmenas de Referencios.

Pora la controtocion directo de Bienes, Obras, Servicios Generales y de Consultoria
prestodos por empresas poblicos, empresas plblicos nocionales estralégicas o
empresas con participocion estatal mayoritaria, en rempiaro de lo gorantio de
cumplmiento de Confrato, io Empresa Boliviana de Alimentos y Dedvadaos - EBA,
deberd efectuor una refencion del siefe por ciento [TR) cuondo existon pogos
parciales,

En confrobgciones con Micro vy Pequeficos Empresgs, Asociociones de Peguahios
Froductores Urbonos vy Rurgles y Crgonzocionss Economicos Compesings
presenionan ung Goamonfio de Cumplmiento de Contole  por un monfo
equivaianta al fres punio cinco por ciento (3.5%) del monto del controto o se hang
una ratencidn ded fres punto cinco porciento [3.5%) comespondiente o coda pogo
cuando & lengon previsios pogos panciobes.

En la contratocidn de Servicios Discontinuos independientements de o cuantio. o
enfidod redlirard la refencidn del siete por ciento (PR de codo pogo. en
sustitvcion de la Garanfia de Cumplimiento de Contrato.

En Serviclos de Consulfordo individuol de Linea, Arendomiento v Adquisicidn de
Bienes Inmuebles. no se reguernird o Gorantia de Cumplimiento de Contrala, ni se
realizaran refencionss.

En procesos de confratacidn con hempos de entrega iguales o menores de 15 dios
calendario qgue sean lormalizados mediante coniralo, no e requeind la garaniia
de cumplimiento de Confrato, previo andlisis de ia complejidod del proceso.

Lo vigencia de la gorantia serd computable a parfir de la firma del Contralo hasfa
la recepcidn definifiva de los Bienes, Obras, Servicios Genergles y de Consultoria.
asta goranfio o o retencidn, serd devuella al confratisia una vez que se cuente
con la conformidad de la recepcidn definitiva medionte un informe final.

Garantia de Funcionamiento de Moguinaria y/o Equipo. Tiene por obieto garantizar
el buen funcionomianto y/o mantenimiento de maguinaria y/o equipo objeto del
conirato, Serd solichoda cuondo ko Unidod Solicitania lo consdera necesario, da
acuerdo con los condiciones esfablecidas en las Especificociones Técnicos.

B monto de esta garantia serd hasta un maximo de uno punio cinco por clento
[1.5%) ded monio dél condrato,

A sociiud del proveador y/o controfista en susfituclon de esto garantio, el
contralonte podrd efeciuor una retancidn del monto equivalente o la garantio
soficiiodo,
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Esta paranfia o ko retencidn, serdn devuellas al proveedor una ver concluido el
plazo asfipulnodo 2n el contalo, sempre ¥y cuando ésle hublese cumplido con
todas sus obligociones contradciuakes,

c) Garaonfia de Comecta Inversién de Anficipo. Tiene por obieto goranfizar o
davolucion del monio entregode ol proveedor o confrofista por concepto de
anticipo inicial.

sera por un manto egquivalente al clen por cenlo (100%) del anficipo olorgado v
deberd mantenerne vigenta hasla que se deduzca el monto total del anticipo.
Conforme el contrafista reponga & monto del onficipo otorgodo, se podrd
reqjustar la garantia en lo misma proporcién, la Unidod Sobcitante deberd solicitar,
cuando cofresponda, la renovacian de ias garanfias.

CAPITULO Il

PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

Arficulo 15.  (PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION), Son los siguientes:
a) Mdxdima Autoridod Ejscutive - MAE,
b) Responsable del Proceso de Contratocidn Directa - RPCD.
¢} Unidad Solicitaniea.
d) Unidod Administrativa,
@) Asesoria Legal,
f) Comisidn o Responsable de Recepcion,

Aiculo 16. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA). La MAE de EBA es al Gerente Eeculivo y
as rasponsable de fodos 0§ procesos de contratacian desde su inicio hasta su conclusidn
¥ WS prncipoles funciones son:

a) Daponer que los Procesos de Conftratocidn Directa de Biene:, Obras, Sarvicios
Genergle: y de Consultorio, se enmarguen en los principios y disposicionss
sstablecidas en el presente Reglamento Especilico:

b) Dsponer que el PAC sea difundido v estéd eloborado en bose o POA v al
presupuesto de o enfidod:

¢} Suscribir los confratos inherentes o los Procesos de Contratacién Directa, pudiendo
delegaor esta funcidn mediante Resclucion expresa, en el marco del Arlicula 7 de o
Ley N 2341, de 23 de obril de 2002. de Procedimiento Administrativo;

d) Designar medionis Resolucion Expresa para uno o varos procesos, of Responsabile
del Proceso de Confratocién Directa (RPCD):

@) Autorizar medionte Resoluclén Expresa lo confratacion directa "Liave en Mano”,
pudienda designar asta funcidn mediante Resclucion expreso,

f) Parficipor oplativamente en el proceso de recepcian, en colidad de observador,

Arficulo 17.  (RESPOMNSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA- RFCD). B o los
Resporsabie(s) de Controtocion Direcla serdn el Coordinodor General y/o los Gerentes de
Areqa de lo EBA. designodos medionte Resolucion Administrofivo expresa de ko MAE. sus
principales funciones son:

Reglomento Especifico del Sisterma de Adminisfracidn de Blenes y Servicios
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a) Verficar que la soiicitud de contratocion se encuentre inscrifa en e POA v en el
PAC cuondo sea mayor g Bs20.000 -

b) Yerficor la cerfificocién presupuesiona comespondisnie;

€) Autorizar el inicio del Proceso de Confratacidn Directa ;

d) Adjudicor o conhalacidn de Bienes, Obras, Sarviclos Generales y de Consultoria:

e) Autorio de monera escrita, lo ampliocion de plozo de presentocion de
documentos pora lo suscripcion de confrote a requerimiento del proveedor o
coniralisia adjudicads.

f) Cancelar el proceso de confralacién en base a jusfificacidn técnica y legal,
mediante Resolucidn Administrafiva.

g) Suscribir o Orden de Compra v Orden de Servicio inherenles o los Procesos de
Conftratacién Directa v los confratos previa delegocion exprasa de o MAE.

h) Designar medionfe Memondndum, al Responsable y/o Comisidn de Recepcion.

) Rechoror o aceptar las excusos presentodas por ka Comisidn o Responsable de
Recepcion, coando comesponda.

D) Porficipor en ko reunion de mejores condicionas Idcnicas.

Arficulo 18.  (UNIDAD SOLICITANTE), Las Unidades Solicitantes son o

a) Gerencia Eecufiva

b} Coordinocidn Generol

¢} Gerencia de Produccion de Locieos

d} Gerencia de Produccidn de Frufos Amozdnicos
e) Gerencia de Produccion de Endulzantes y Bebidos
fi Gearencia de Flanificocion Y Desamollo

g} Gerencia de Comefcializaciion

h) Gerencia Administrativa Fnanciera

l) Asesora legal

[} Unidod de Auvdifonio Infermo

k} Unidod de Tromnsparencio

) Unidod de Comunicocion

De acuerdo a ka caracterisfico de la EBA. los funciones de Io Unidod Solicitanie son:

a) Babora oz Especificociones Técnicas o Térmminos de Referenck, poara o
contralocidn de Blenes, Obras, Servicios Generales y de Consuiforia, de ocuerdo o
los necesidodes de EBA. Cuandd la Unidad Sollcitante no cuente con personal
calficods pora o eloborocion de oy Especificociones Técnicos o Términos oe
Referencio, solicitord & osesoromienic de olras unidodes o la confralocion de
especialistas.

b) Estimar el precio referencial de codo confrotocion, considerando quea unda
asfimacidn erdnea con levard a responsobilidodes estoblecidas en lo normofiva
vigente,

¢} Determinor los garontias o ser requeridos por objeto.

d) Determinar ol/los provesdor|es) y/o contratisias o ser contratados. Daberd |ustilicar
o seleccion del posible invitodo, fomondo en considerocion o nafuraleza e 08
Bisnat, Obras, Servicios Genarales v de Comnsullona que se requieno.

e) Eloborar o solicitud de controfocion medionte infarme que justifique lo necesidod.
¥ perinancia, adiuniando Ios Bpecificociones Téonlcas o Términos de Relerancia,
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debicomente nibricados, incluyendo lo estimacidn del Frecio Relerencial v o
determinocion de los goronfias por fipo o exgine.

) Sclicilor a lo Unidod de Planificacian la carificacikin POA.

g) Soclicitor a lo Unidod de Presupuesio lo Certificocidn Presupuestoria,

h) Porficipor de las Reuniones de Concertocidn de Mejores Condiciones Técnicas en
el Proceso de Contratocion Directo.

N Integror los Comisiones de Recepcidn o s&r designodo como Respornsable de
Recepcidn,

I} Efectuar al seguimiento sobre el avonce y cumplimiento de los confrofos en los
aspectos de su competencio,

k) Emitir los Informes de Conformidod parcial y final en procesos de Controlocian de
Consultorio, en colidod de confraparie,

) Hobomr nofos de oclorocidn o o especiicocionas técnicas o termings de
referencia que e requisran,

m) Solicita lo ejecucion de los garantios. previo nforme legal. que deberg ser
presentodo de forma opariuna.

n) Eloboror el informe técnico para la cancelacidn de un proceso de confrafocion y
ofros que e requieran.

Ariculo 19, (UNIDAD ADMINISTRATIVA).

L. Lo Unidod Administrafiva dependiente de lo Gerencia Admiénistrofivo
Fnancierg, fisne como principales lenclones:

a) Elaboror. revisor y octuclizar el Reglamento Bspecifico y remite copia del mismo al
Orgaono Rector para su compatibiizocian,

b) Emite la cerificacion presupuestaria,

€) Convocar a Reunidn de Concertacion de Mejores Condiciones Técnicas, cuandd
comespondo y se considerg perfinente; en coondinocidn con los Unidodes
Soficitantes.

d) Administrar y custodior los garantias preseniodas velondo por su vigencia,

e) Eecutor los gwnnﬂm previo informa legal. gue deberd ser  soliciiodo
oportiunamente.

i Lo Unidod de Confrotociones dependiente de lo Unidod Administrativa v
Gerancia Administrativa Finonciera, fiene como prncipales funciones:

a) Vedficory volidar lo documentacidn de kas soliciiudes de contratocidn de ocuerdo
a s competencias en conformidad al procedimiento establecido en el presente
Reglomenie Especifico.

b) Hobora ef PAC de la empreso de ocuerds o 1o informocidn remilida por los
Unidadas Solicitontes oblenida en e toller de elaboracidn del PAC,

c) Bobera ko corfo de odudicocldn para fimna del RPCD oduntando los
Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia y solicitondo la documentocidn
nacesana para dofe conhinvidad ol proceso de contratacion.

d) Velar por el cumplmiento de todos los oclos odministrativos de los Proceso: de
Contratacidn y las condiciones estoblecidos en el RE-SABS EBA vy las normas
viganies.

e) Blaobora para fsema del RPCD ko Orden de Compra v Orden de Servicio en el
Proceso de Conlralacidon Directo o solicilor o Asesorio Legal, lo elaborocion dal
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confroto cuondo comesponda, adjunfondo o documentacion soliciiada en corfo
de odjudicacion y el expediente original del proceso.

f) Eobora para firma de RPCD el memordndum de designacion  de los infegrantes
de lo Comision de Recepcién o del Responsable de Recepcidn,

gl Regisinor en el SICOES toda la informocion relafive o los Frocesos de Confratacion,
segin lo establecido en &l pardgralo Il del Arficulo B3 del Decreto Supremo N®
0181 de 28 de junio de 2009,

h) Remite la Orden de Compra U Orden de Servicio o la Confralodo Ganeral ded
Estado.

i) Remitr o las Unidodes Solicitaontes. el contrato, para el seguimiento oporfuno y su
cumplimisnio,

B Cusiodiory archivor el expedienie de coda uno de los procesos de Contratocian.

Aficulo 20.  (ASESORIA LEGAL), Asescria Legal fiens coma principales funciones:

al Alender y csssorar &n ko revisidn de documenios v atuntos legoles oque sean
somaticdos a su consideracian durante &l proceso da confratackan.

b} Eloboror todos los informes legales requendos en al Proceso de Confralocian.

¢} Eloborg los contralos pora los procesos de confratacion.

d) Fmnar-o visar al contralo de lorma previa o su suseripcion, como responsabile de s
elaborocidn;

o) Revisa la legoidad de los documentos presentodos por el proveedor odiudicodo
para ia suscripcidn dal confrato.

f) Babara y visa los resoluciones establecidas en el presente Reglaomento y otros gue
5& regquisran.

g) Bloboro el informe legal pora la cancelocion de un proceso de contralaciin.

h) Remite &l controto g lo Controlodo Generol del Bstodo pora fines de conirol
Externo Posterior, cuondo comesponds, de conformidod of Arflculo 27, incizo d) de
la Ley 1178,

) . Protocolizor aonte Noforia de Gobéemno s confratos cuye monto sea kgual o
superior a Bs1.000.000.- (Un Milldn 00/ 100 Balivionos),

Ariculo 21,  (COMISION DE RECEPCION O RESPONSABLE DE RECEPCION). Los integranies
de la Comisidn de Recepcion o el Responsoble de Recepcion deberdn ser servidores
publicos de ko empresa lécnicomente coificodos, segun la noluraleza de la Conlralacidn,
El nimero de integrantes de la Comisién de Recepcitn guardard refacidn con el objeto v
mognitud de la Confrofacién v la estruciurg organizacional,

Lo Comision ge Recepcion o el Responsable de Recepcidon estaran conformodos por
servidores pUblicos de la Unidod Solicitante v ja Unidod Administrativa. Mo podrd ser
Respomsable de Recepcion ni formor poarfe de lo Comisién de Recepcidn. la MAE, &l
RPCD, ni @l reprasentante de lo Asesoria Legal

La Comisidn de Recepcitn o el Responsabie de Recepcion flenan las siguientes funciones:

a) Efectuor lo recepcion de los Blenes, Obras, Servicios Genergles y Consultoria, dor su
conformidad verificando el cumplimiento del Contrata Administrotivo, Orden de
Compra u Orden de Servicio (segun comesponda), asl como las Especificociones
Técnicas y/o Términos de Referancio del Proceso de Confrataciéan.

b) Eaborary suscribir el Acta de Recepcidn o emifir & informe de conformidad, segin
comésponda, aspecto gue no exime los responsabiidodes del proveedor, ni del
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supervisor de la entrega de la obra. Asi mismo solicitar a la Gerencia Administrativo
Fnoncienn procedar ol pogo § Comesponce.

c) Hoboror el Informe de Disconformidad, cuondo comasponda.

d) En coso de refroso de enfrega del blen, obra, servicios genenales y servicios de
consultora, deferminar los dios de multos. considerando e Conlralo, Orden da
Compra o Serdclo.

e) Reglizora el octa de conformidad y/o informe de conformidod y recepcion
definifiva poro el cierra del procesc en el SICOES, segin comesponda.

La recepcitn de bienes estard sujeta a verficocion écnica. La recepcion en obras se
reglizord en dos etapas: provisonal vy definifiva, emifiendose paro ello, los ochas
respectivas, en servicios de comsultoria se requerird el o los informes de conformidod
parciakes y firdl.

Ariculo 22. (CAUSALES DE EXCUSA). El RPCD, lo Comisidén de Recepcion o el
Resporsabie de Recepcitn que intervienan &n el Proceso de Confrafacion se excusaran
de parficipar de acuerdo a las cousales siguienies:

a) Tener relacién de interé perssonal o econdmico de cualquier Ffpo, con los
proveedores o contrafistas.

b) Tener vinculocidn mafrimonial o grodo de parentesco hasta & tercer grodo de
comnsanguinidod. segundo de afinidod o el dervaodo de vinculos de adopcidn,
conforme con o estoblecido por el Codigo de los Familias y del Proceso Familior,
con los representantes legales, occlonistas o socios controlodores. o personal
dependienfe de los proveedores o confratistas,

c) Tener itigio pendiente con el provesdor o contraisfa o sus represaniontas legoles,
accionisias o socios confrolodores.

d} Tensr relacidn de servicics con el proveedor o confrofista o hober prestodo
sarviclios profesionoles de acuenda a lo esfipulodo en el orticuio 41 del DS, 0181,

B RPCD que esste comprandicda en o cousales sefalodas antercrmente. debsro
excusarse de oficio para conduck al Proceso de Contralacidn Directa, remiliendo los
anfecedentes a ko MAE, jusfificando de manen motivada su decision. La MAE rafificard ol
RPCD o designard o afro servidor publico en sureemplazo.

Bl Responsable de Recepcién o los integrantes de lo Comision de Recepcion que astén
comprendicios en una o mas-de los cousales sefiolodas onferdomente, debendn excusarse
ante el RPCD poro gue elijo un reemplozante o decida su rafiffcacian,

Arficulo 23. (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE EEHTI.A!AEK':IH]. Estdn
impadidos: para parficipar, dvecio o indireciormante, an los Procesos de Contrafociin
Direcfa de Bienes. Obros, Servicios Ganerales y de Consultordia, los personos natwrales o
pricicos comprendidas en los siguientas incisos:

a) Gue fengan deudas pendienies con el Estodo, estoblecidos mediaonte nolas o
piagos dé cargo sjeculonodo: ¥ no pagodos;

b) Gue langan sentencio sjecutonado. con impedimeanio para eercer el comerncio;

¢) Gue se encueniren cumpliendo sancibn penal establecida mediante sentencia
sjecutorioda por delites comprendidos en la Ley N° 1743, de 15 de enerc de 1797,
gue aprueba y rafifica o Convencidn inferomericona confra Io comupcion o sus
equivalanies pravistos en o Codigo Penal v ka Ley Nro. 004 Ley de Lucha confra ko
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comupcidn, Endguacimiento licito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Guirogo
Santa Cruz”. :

Que se encuentren asociodos con consultores que hayon asesorado en ko
eloboracion del conftenido de los Especificociones Técnicos o Términos de
Relerancia:

Gue hublesen declorado su disolucion o quisbng;

Cuyos represanfantes legoles, occionistoe o socios confrolodores  fengan
vinculocién matimonial o de parentesce con ba MAE, hasta el tercer grodo de
commonguinidad y segundo de ofinidod. conforme con lo estoblecedo por el
Codigo de los Farmios v del Proceso Familior

Los ex servidores publicos gue ejercieron funciones en los Empresos Poblcos
Productivas LACTEQSBOL PROMIEL y EBA, hasta un (1) afio previo a la
adjudicacion, asi como las emprasas controladas por dstos;

Las v los servidoras plblicos gue ejercen unciones &n lo empresa;

Los proveedoras adjudicodos que hoyan desistido de formalizar ko confralacion
mediante un contrato, orden de compra u orden de servicio, no podnan participar
hosta un [1] ofc después de la fecha del desistiméanta, salvo counas de luarza
mayor, caso fortuito u ofrgs cousos cebidamente justiicodos y aceptadas por la
enfidad, debiendo registror la informocion en el SICOES, segun condiciones y
phozos estoblecidos en o normativa vigente,

Los proveedores, confrofisios v comsultores con los que se hublese resueito &l
Contrato, por cousales atibuibies a éstos, no podran porficipar durante fras (3)
ofos despues de lao fecha de lo resclucion. Asimismo los proveedores gue
hubleran incumplide o Orden de Compra v Orden de Servicks, no podon
parficipor durante un (1) ofo despudés de ka fecha de incumplimenio.

En ambos cosas. o entidod deberd regitror la infoemacidn en & SICOES, segin
condiciones y piazos establecidos en ka normativa vigenie.

Cuyos represantantes legoles, occlonstas o socios conholodores tengon
sentencio ejecutorioda por delitos pencles de comupcion; o antecedanies
vinculodos o lo ocfividod licita de norcotrdfico.

CAPITULO I

COMSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

Arficulo 24.  [CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS). De conformidad al incio
a) dal Arliculs B3 dal Decralo Supremo N® 0181 de lacha 28 de junio de 2009, EBA realizarnd
S procesos de confratacion de Bienes. Obeas, Servicios Generales y da Conauliono de
manera deecta,

Ademas la empresa podrd:

a)

)

Regiomenfo Especifico del lisfema de Admindirocidn de Biemes vy Servicios

Efeciuar de ocuerdo o sus procesos productivos y disponiblicod de recursos, io
confralaocidn direcia de mogquinaria y equipa reccondicionado, siempre y cuando
los mismos tengan la garontia emitida por el fabricante o representanta legal, que
permitan un éptimo funcionamiento por un fiempo racional establecido en o
garantia;

Reaoizar la sjgcucidn direcia de obros de infroestreciuro productiva,
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Ariculo 25. [H.AEDMCIﬁH DEL PROGRAMA AMNUAL DE CONTRATACIONES - PAC), Lo
Unidad de Contralociones es responsoble de eloborar el Progromo Anuol de
Confrataciones - PAC, en coordinacidn con los Unidades Solicilantes.

En & PAC se incluirdn los controfociones mayores a Bs20,000- [VEINTE MIL 0C0/100
BOLVIANOS), independientemente de lo Fuente de Rnonciomiento, debienda ser
publicado en el Sistema de Conlrataciones Esiolales [SICOES) con cordcter obligotonio.

Ariculo 26, [ﬂhHEEI..FuClﬁH DEL PROCESC DE CONTRATACION). B proceso de
controfacién podrd ser cancelodo por el RPCD, medionte resalucion odministrotiva.
#écnico y legaiments motivada, hasta antes de la suscripcion del Contrato o emitian de la
Orden de Compra o de Sarvicio,

la Empreso Boliviona de Alimenios y Derivodos, en esfos casos, no  asuming
responsabiidod clguna respecto a los proveedorss alectodos por esta decision,

I Lo concelocikin procedera:
a) Cuando eisto un hacho de fuerza mayaor y/o caso foriuito mevensible gue no
pemita la confinuidod del proceso:;
b} Se hubierg extinguido la nacesidad de coniratocidn;
e} Cuondeo lo ejecucidn y resultades dejen de ser oportunos o sujan cambics
sustonciabes en lo estruciura y objefivos de o enfidod.

Ariculo 27. [CONFLICTO DE INTERESES). Las personas noturoles o juridicos, en forma
osocioda o no, que osescren 0 EBA en un Proceso de Confralacion Directo no podran
participor en &l mismo proceso bajo ninguno rzén o circunstancia.

Articulo 28, (COMUNICACIONES). Para efectos del presente Reglamento Espacifico, los
comunicacianes. de los resoluciones U ofro documento emifidas en el Proceso de
Contratocidn Directa, serdn realizados vio comeo electrdnico y/o fox o dejando copia del
ocio an el domicilio establecido por &l proveedor o confratista.

El proponente invitodo, debard sefioclor axpresomente su domiclio. direccion de coreo
electrénico y/o fox pora su comunicocian, B comprobonte de envio o lo copla fimmoda
por o pemsona gue lo reciboa. deberd ser incorporodo al expediente del! Proceso de
Contratacikdn Directa, dichos documentos acreditardn lo comunicacian y se tendrd por
realizada &n la fecha de su envio en el primer caso ¥ recepcion en o segundo.

CAPITULD IV
PROCEDIMIENTO PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
Arficulo 29.  (PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA|. La Confratocién Directa de Bienes,

Obros, Servicios Generoles ¥ de Comsultoria se realizard de ocuerdo ol siguiente
procadimiento:

Regiomenfo Especifico del Jifema de Admindafrockdn de Bienes ¥ Seniciog
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

UNIDAD SOLICITANTE

=2k

o ol o o

Baobora las Bpecificaciones Tacnicas & Térmnos dis
Referencio, segin comresponda.
Esfimo el precio relerencial,
Determingr olfios proveedor{es) y/o condrotisios o san
contratodos.

Geastiona i cerificacion Prasupussiana

Gestiona ka cerfificacidn POA

Gastiona o cerdificocion del PAC

Sobcita ol RPCD lo ouforzocidn de inicio de proceso
de confralacidn.

Remile [os documentos sefalodos o o Unicod
Adminhstrafiva [Confrotociones),

UNIDAD ADMINISTRATIVA
(CONTRATACIONES)

Revisa ko documeniacion emitida pdr lo Unidod
soficitante, en el morco de s competencia,

Eemite foda lo documentocion ol RPCD, poro
cuno o o soiciiud de oulonimocion de mecio o
conifratacian.

RPCD

w W

o Werdfica que ko controlacidn estd inscrita an el POA

gn e PAC y que cuenfe con Cerlificocion
Presupuestario.

Autorira ef inicio del proceso de contratacidn.
Instruye o la Unidod de Conlrataciones lo ejecucion
del proceso de confratacian,

UNIDAD ADMINISTRATIVA
{CONTRATACIONES)

Blabora lo corfa de odiudicocion que es suscrito

g RPCD v comunico gl proveedor selecciono
solicitando o presentacion de documentos para
lormaiizocidn de la conlfratacion.

En coso de formalizar el proceso de conbrat
medionle Drden de Compra u Orden de Servici
eloboro astos documentos.

M comesponde eloborocidn de coniroto se remile
Asesoria Legol foda la documentacidn,

ASESORIA LEGAL

Revisa lo documentocidn presentodo por el
proveedor adjudicado.
Elobora. firma v visa el conirato.

Deriva o contrato para g fima de ko MAE o U
dalegado.

. suscribe el confrato.

MAE
RPCD

Designa o los infegronfes de la Comision da
Recepcidn o ol Responsabie de Recepoitn,

Regiomenfo Especlfico del Satema de Adminsfracidn de Blenes ¥ Jervicios
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1. Elect(o lo recepcidn de los Bienas, Obras. Servicios

COMISION O Generales y de Consuitoria,
RESPONSABLE DE 2. Haobora y firna Acta de Recepcidn e informe e
RECEPCION Conformidod o Disconlormidad pora bienes, oboos v

servicios generoles. En servicios oe consuttono, emilg
&l Informe de Conformidod o Disconformidod,

CAPITULO V
CONTRATO ¥ ORDEN DE COMPRA U ORDEM DE SERVICIOS

Arficulo 30. [MATURALEZA DEL COMNTRATO) Los controlos gue suscribe EBA para o
provision de Bienes. Obros. Servicios Generales y de Consulloro son de noturolezo
acdrministrativo.

Articulo 31. [CONTENIDO DEL CONTRATO). Bl confroto incorporard como minimo las
siguientes cldusulas:

a) Antecedentes.

b) Porles confrotontes,

c) Legislacion aplicable [Boliviona).

d) Documentos integrantes,

&) Obio y cousa.

N Garanfigs, cuando comespondag.

g} Precio del confroto ¥ moneda.

h) Fomade pogo.

) Plozo,

I vigencia.

k) Obligociones de los partes.

I} Multas y penalidodes porincumplimiento de las parfes.

m) Condiciones para la entrega y recepcion de los Blenes, Obras, Servicios Genaroles
¥ oe Consultorno. segun Comesponcia.

n} Temminocidn del Confrolo,

e} Solucidn de confroversios.

p) Clowsula Anfticomupcian,

q) Consentimiento de las partes.

Arficulo 32.  (REGISTRO EN LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADQ). Asesofa Legal de
EBA &5 responsoble de! registro vy remisicn de s contraiod perfeccionodos ante 1o
Confralono Genergl del Estods en los ploros eslobiscidos de acuerds o 1o nommaliva
vigente,

La Unidod de Contratociones es responsable del regisiro y remisidn de las Ordenes de
Compra y Ordenes de Servicios ante lo Confraloria General del Estado, en los plazos
establecidos de ocuerdo o ko nomafiva vigente.

Articulo 33.  (PROTOCOUIZACION), Los confiatos cuyo monio sea iguol o supefior o
Bs1.000.000.- {UN MILLON 00/100 BOLIVIANDS) deberan ser profocolizodos ante la Notaria
de Goblemo a frovés de Asesgrio Legol, & cosfo del trdmite serd osumido por of
contratisia o provesdor.

La falla de protocolizocion del controfo o la demora en concluir este procedimiento, no
afecto la valider de las obhigacionas controctuales o lo procedencio del pogo ocordodae.

Regiomenio Especifico del Sifemo de Adminisiracidn de Blenes ¥ Servicios
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Los confrofos suscrifos con enfidodes pdblicos. Empresaos Publicas y Empresas con
Parficipacidn v empresos con porficipocién  estatol  mayoritoria, no requiarsn e
profocolizados,

Arficulo 34. [(MODIFICACIONES AL CONTRATO) Las modificociones al contrato deberan
ettor destinodos ol cumplimiento del objeto de la confratocion y ser susieniodos por
informe técnico v legal gue esfablezca ka viobilidod fécnica y de financiomiento.

Mo procedert (o cetidn o ko subrogocion de conftrofos cudigquiern 20 |0 causa que e
aduzca para ello.

Todo solicitud de modificacidn de Confrate, debe ser electuado anfes del vencimiento
del plozo de vigencio del mismo,

Les modificaciones al confrato podran efectuarsae madionie:

a) Conirale Modificaloro: Es oplicable cuando lo modificocidén o e infroducida
ofecte el alconce, monto y/o piozo del confrato, sin dar lugar al Incremenio de los
precics unitonos.

B Coniroto Modificatoro sedd suscritc por &l Gerante Eeculivo por o owlondod
que sscribio el contrato principal,

S& podrd realizor uno o varos confrotos modificalodos, que sumados no deberan
exceder el diez por ciento (10%) del monio deld contrato principal.

% pora el cumplimiento del objeto del Confralo, fuese necesaria lo creacion de
ruevos (hems [volomenes o contidodes no previsios). los precios unitarios de eslos
tams deberdn saf negociociol,

b) Contralo Modificatorio de Serviclos de Consulloria Individual de Llinea: Es aplicabie
cuando la Unidad Saliciiante requisre amplior el plozo del servicio de consultaria
individuo! de linea, para lo cual, de manera previo a la conclusidn del contraio,
reqlizard una evaluocién dal cumplimianto de los 1éminos de referencia; En boze
o esta evoluacion, el Gerente Eecufivo o la outoridod gque suscribio el confrato
principal, podrd fomar la decision de modificar o no el contrafo del Consultor.

Esta modificacion podnd reaiirarne hatio un maxima de dos (2] veces, no debsendo
exceder el plazo de coda modificocidn al astoblecido en el contrato principal.

c) Orden de Combio: 52 ufizara Unicomente pora lo confrotocion e obras. Es
aplicable cuondo por cousa lécnica, kegol v oira jusfificada seq efectivaments
necesoro modificar &l precio o plare del Confralo, g@n incremenio de los precios
unitarios ni creacidn de nuevos items,

Lo Orden de Combio deberd ser oprobada por lo instancia responsable del

saguimiento de la obra v no podrd exceder el cinco por clento [5%) del monto ded
contralo principol,

d) Controlo Modificalorio para Servicios Generoles Recumentes: £ procedente
cuando lo Empreso requiere omplior el plazo del servicio general recuente, para
lo cual la Unidod Soficifante, de maonera previa o la conclusidn del confrato,
realizard una evaluacién del cumplimiento del contrato. en base al resullodo e
Gerente Ejeculivo o ko autordad gue suscribld & contrato principal, podnd tomar
o decisidn de modificar o no el contrato del servicio.
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Esta modificocion podrd reclizorse por una (1] sola vez, no debiendo excader ai
plazo estoblecido en el controto principal.

Arficulo 35, (ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO). Lo Orden de Compra u Orden
de Yervicio sera firmoda por el RPCD,

La Crden de Compra o Servicio no podrd ser modificoda.

B ncumplimiento &n o ploos da entrega de los blenes o senviclos generales
formalizados o rovés de una Orden de Compra U Onden de Servicio, dejara sin electo los
mismas, deblendo comunicar este hecho al proveedor vy proceder al registro en o
SICOES.

Denfro de o Orden de Compra o Servicio sa debendn sefialor dotos relevantes sobre o
contratocidn del blen o servicios genenales (monto, canfidod. descripcidn, mulics y ofros
aspecios relevontes ol objeto de contralocion) poro poder dorle o este documento &
carocler de cumiplimiente v respoldo comgspondienie,

TITULO |
SUBSISTEMA DE MAMNEJO DE BIENES

CAPITULO |
MANEJO DE BIENES

Arficulo 36.  (ADMINISTRACION DE ALMACENES, ACTIVOS FLIOS MUEBLES E INMUEBLES) £
manejo de bienes de la Empresa Boliviono de Alimeantos y Derivodos, en cumplimiento del
arficulo: 114, inciso d) decreto Supremo N° 0181, serd reguiodo de ocuerdo o reglomento
interno oprobodo.,

TITULO il
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES
CAPITULD |

DISPOSICION DE BIENES

Arficulo 37.  (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES). Los Ili:m y modalidodes
de disposicion de bienes son los sigiientes:
a) DEposcion Temporal con los modoidodes da:
1. Armendamianto
2, Préstamo de Use o Comodalo
b) Duposicion Definitiva, con los modalidades de:
1 EI‘H:iBT'HJr:iﬂn
2, Permuto

Arficulo 38. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES). B respomsoble por o
disposicion ae blenes es el Gerenie Becutivo, qQuien deberd precautelar el cumplimeento
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de o establecdo an ol presenfe Reglomento v al Subsisfema de Disposicion de Benas dal
Dacrelo Supremo N° 0181.

Ariculo 37. [BAJA DE BIEMES). La baja de bianes consiste en o exclusidn de un bien an
lorma fisica y de los registros conlables de la Empresa Boliviana de Alimentos y Derivodos,
Ao &% una modaldod de disposicion

Lo Bojo de bienes procedera conforme o las siguientes cousales:

a) Disposicion definliiva de bienes

b} Hurio, robo o pérdicda fartuila

c] Marmmos

d} Yencimientos, disposiciones, ollerociones o detedioras

e] Inutilizocion

N Obsclescencia

gl Desmontetomienio totol o porciol de edificocionss. excepio &l lemeno que No asig
dodo de baja

h) Siniestro

Arficulo 40.  (DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES). Lo baojo por disposicidn definitiva de
blenes procederd, concluido el proceso intemo de disposiclén de blanes,

El Gerente Agministrative Finonciers, previo informe ded Jafe Administofive en un plazo
inferior o 10 dias hablles, después de haber concluido & proceso infemo de disposicidn
definifiva de bienes de ko Empresa Boliviona de Alimenios y Dervado, enviard un ejemplar
ide fodo o documeniocion para efectuor kb bojo confable.

B Jefe Adminisiralive, instruird al Responsable de Activos Fjos la notificocion al SENAPE vy lo
actuolizacion de los registros e invenianos de activos fijos de lo Empresa Boliviana de
Alimentos v Derlvodos.

Arficulo 41.  (ROBO O PERDIDA, FORTUITA, HURTO Y SINIESTRO). B responsobie del uso del
bien, informord de inmediato el robo. hurto o sniestro del bien a la Gerencia Gecutiva y a
erencia Adminisirativo Finonciera, en forma escrifa y detallondo o acontecido,
Conociendo & hechs, el Gerente adminisirativo Financiero, inglruird al Jede Adménistrafivo
que en coordinocion con Asesoria Legal, presente la denuncio ante los crganismos
publicos perfinentes y soliciford ol Gerente Ejecufivo &l inicio del proceso de invesfigacidn
intermo y complementario.

Asi mismo el Gerente Adminisirafive Fnonciero. previo informe del Jete Administrativo,
instruird al Jate Fnanciero la reglizocidn del cargo confable al resporsoble del wso del
bien, hasta delerminar ef resultodo de los investigocionas v conocear &l informe sobre los
indiclos de responsabilidad

Al concluir la investigocidn, se levantard el acla o documanto para lo bajo del bian de kas
regisiros de ko Empresa Boliviona de Almentos v Derivados. en coso de exisfir suficiente
indicios de responsablidod por porte del servidor piblico ofectodo, responsable del uso
del bien, el Jefe Adminigirativo vio & Gerente Adminkirafive FRnonclere  informoro o
Gerenle Eecufivo. guien instruird el Inicio de Ios accionas legales.

En caso de no exisir indicios de resporsabiidad, se emifird ung Resolucion Administrativa
outorirondo o bojo definifiva del bien vy el levantomients del cargo o afeciado.
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En todos los cosos una vezr conocidos los ontecedentes, el Jele Finonciero solicitard o
Asesorio Legal elobaoror &l informe legal v lo respectiva Resolucion Administrativa pora dar
de boja el bisn, el Gersnte Admingtrotive Fnonciero, con los anfecedentes instruird el
registro de ka baja fisica y contable.

Foro los cosos de perdido forfuito vy de fusermo mayor, se realizord el mismo procedimiento,
loy cousas serdgn establecidas en el Monual de Procedimientos.

Arficulo 42.  [VENCIMIENTO, ALTERACION © DETERIORO, DESCOMPOSICION Y MERMA). EI
Emsporsoble da Almocenas, uno vezr veificoda o mema. & venciméento. o
descomposicion, Ios ollerociones o datensond, informona ol Gerente  Adminisirafivo
Financiero, pora que:se redlice (g inspeccion y verficacian fisica o fravés de un octa con
las formalidodes gue comesponda.

B Gerenfe Admerisirative Financiero, en base a lo documentacion, infoemard o Gerante
Ejecutivo los resultados de lo inspeccidn v verficocion, soliciiondo la outorizocion para ia
bajo. Una ver conocidos los antecedentes soliciiond o osesoria legol o respeciivo
Eesoluckdn Adminstrativa para dar de baja al bien, B Gerente Adminksirativa Finonciesno
procederd con ko bajo fsica y contable an los regstros comaspondientes.

Posterior a lo bojo, e Gerente Adminifrotive Financiero instruind la verificacion de ko
destruccion y/o incinerocion de los bienes,

Articulo 43, [IHUHLIIH.CIﬁH Y OBSOLESCENCIA). Bl Responsable de Acfives Fjos o
Responsoble o Almocenes, con lo autonzocion de su inmediato supernor, informoran al
Gerenfe Administrafivo. Finonciero sobes ba inufillzocidn u obsclescencio de o bienes,
solicitonde lo boja de los mismos. o frovés de un informe sobre la vida Ofl y valor residual
de bien, avaloda por un facnico perfinenta.

El Gerenle Adminstrative Fnanclero remitida los onfecedenie: y & Informe dcnico o
Asasona Legal para que se amita el informe legal corespondiante enmarcado &n Nosmas
vigentes., B Gerente Administrafive Ananciero, solicitora ol Gerente Eecutivo medionie
nota ko oulorzocion pora 1o bojo ¥ lo eloboracion de lo resolucidn comaspondienta
adjuntado los informes técnicos y legal.

Una vez conocidos los onlecedentes, Asesoro Legal elobora lo respectfiva Resolucidn
Administraliva pona dor de bajo el bien. ¢ el Gerente Adminisirafive Financiero procedssd
con la boja fisica y confable an o reglsivos comaspondien e,

Se deberd comsideror o recuperocion de los pares. occewnos ¥y componanies guea seon
ufiles para Io empresa y/o gue signifique un retomo econdmico. Postedor o lo bajo se
dispondra del blen, compliendo los disposiciones madicombiantalas.

Arficulo 44, DESMANTELAMIENTC TOTAL O PARCIAL DE EDIFICACIONES, Lo Unidod
Solicitonte o responsable de uso del blen. informora al Gerenfe Becutivo y ol Gerente
Adminisirativa Financiers ko necesidod del desmanislaomiento totda o parcial dal inmueble,

E Responsable de Aclivos Fifos o perto confratodo para evaluar ko edificacion a ser
desmanteloda, elabora informe pertinente al Gerente Administrativo Financierc. B informe
daberd contemplor las condiciones octuoles da o edificocidn y proponer si comesponde
la demolicidn o refacciin. El Gerente Adminktrative Fnanciers reméfird los antecedentes v
el informe fécnico o Asesora Legal para gque emito el infome legol comespondisnte.

El Gerenle Administralive Fnonciemn, soicitord ol Gerenle Ejecufive. medionte nofa o
aulorfizacion poa dor de bojo vy lo eloborocion de la Resolucidn  adminitrativ,
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aduntando fos informes técnico y legol, Conocidos los antecedentes. asesoria legal
eloborard lo Resolucion Administrotiva dando de baja el bien y el Gerenie Administrafive
Finonclero procederd con o boja fiica y contabie. En coso de que se decida o

demalicion. eslo podrd realizarse en formao directa, mediante la confratocian de una
BMpresa especicizada.
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